
             图书馆活动场地使用申请表

使用单位：

	申请使用场地：
	大厅 □  书吧 □   

	单位负责人：
	现场责任人：          联系电话：

	内容主题：


	是否收费：           是   □    否   □

	
	设施使用需求：

	
	布置会场时间：

	参加人数：
	活动时间：

	使用单位印章：


	管理单位批准人：


1、为了便于安排，请提前三天提出场地使用申请。

2、申请表须经申请单位主要负责人签字、盖章。

3、活动现场提前30分钟开门。使用过程中，使用单位对参与者的言行、安全、场地设施负责。

4、活动结束后请及时打扫清理活动现场，离开时请关掉电源，关好门窗。

